智慧校园	使用教程	WXZX.001

移动办公平台“企业微信”登录使用说明
1. 用户需从手机软件应用市场下载“企业微信”APP
2. 企业微信登录需要绑定手机号，为更为规范和统一管理内部人员（非校内人员限制登录），因此校内人员手机号采取直接读取人事系统和学籍系统教工和学生用户手机号的方式自动绑定登录权限，从而内部用户登录时直接可采用人事系统和学籍系统内维护的手机号或微信号（同一个手机号）2种登录方式登录。
[image: ]  
3. 选择要加入的企业“江苏安全技术职业学院”
[image: ]
4. 查看姓名，企业名称是否正确，然后点击“进入”如有错误请联系网信中心
[image: ]
5. 成功登陆企业微信后检查消息栏目中是否有“融合门户”功能
[image: ]
6. 找到“通讯录”栏目，然后找到个人所在部门选择个人姓名点击进入个人信息页面，查看个人所在部门是否正确。
[image: ]
[image: ]
7. 选择“工作台”栏目中的“融合门户”进入学院移动办公平台
[image: ]
8. “融合门户”登录，使用统一身份认证用户名和密码,.学工号+密码
[image: ]
9. 移动办公平台登录后页面
[image: ]
注意：个人信息（部门、姓名、身份证号、手机号）等主要信息如有误可自行修改或联系人事处相关工作人员，自助修改方法随后发布！
10. [bookmark: _GoBack]教程制作中有说明不清楚或系统有更新等情况，以最终网信中心统一发布和说明为准。
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